ZARZADZENIE Nr /.185/2018/0r
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA
z dnia AAl.. pazdziernika 2018 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania

w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

Dostawa energii elektrycznej dla Sandomierskiej Grupy Zakupowej

§1

Na podstawie art. 19 ust.] i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 1579 ze zm.), powotuje si¢ Komisje Przetargowa w skladzie:
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. Henryk Dada

. Andrzej Gajewski

. Katarzyna Zioto

. Joanna Pawelczyk

. Tomasz Piérkowski

. Grzegorz Flejszar

. Artur Pisarczyk

. Krzysztof Kwiecinski
. Piotr Maszczak

- Przewodniczacy Komisji

- Z-ca Przewodniczacego Komisji
- Sekretarz

- Czlonek Komisji

- Cztonek Komisji

- Czlonek Komisji

- Czlonek Komisji

- Cztonek Komisji

- Czlonek Komisji

§2

Do zadan Komisji nalezy:

Podejmowanie wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez ustawe Prawo zaméwien
publicznych, przygotowanie i publikowanie ogtoszen, przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych tresci
SIWZ, dokonanie publicznego otwarcie ofert, dokonanie ich oceny, przedstawienie propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty i sporzadzenie protokotu z postepowania, przediozenie protokotu do zatwierdzenia

Burmistrzowi Miasta.

Do zadan poszczegélnych cztonkéw Komisji nalezy:

Andrzej Gajewski

1.0rganizowanie pracy komisji w tym wyznaczenie terminéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w Regulaminie pracy komisji przetargowe;.

2. Informowanie Wykonawcéw o wysokosci srodkéw finansowych, jakie Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Dokonywanie otwarcia ofert (podajgc informacje zgodnie z art. 86 ustawy Pzp,)

4. Sprawdzanie, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte.

5. Sprawdzanie terminu ztozenia ofert (datg i godzing).

6. Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.

7. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

Katarzyna Zioto

1.W razie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji wykonywanie czynnosci jw.

2. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

3. Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.

4.Wykonywanie czynnosci powierzonych zgodnie z zarzadzeniem, w tym zadadi wyznaczonych
przez przewodniczacego komisji.

Joanna Pawelczyk

1.Kompletowanie dokumentacji przetargowe;.

2.Sprawdzanie oferty pod wzgledem zgodnosci z ustawa - prawo zamoéwien publicznych i STWZ.

3.Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

4. Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.

5.Wykonywanie czynnosci powierzonych zgodnie z zarzadzeniem, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczacego komisji.

Tomasz Pidrkowski

1.Sprawdzanie oferty pod wzglgdem zgodnosci z ustawa - prawo zaméwien publicznych i STWZ.

2.Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

3.Zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.

4. Wykonywanie czynno$ci powierzonych zgodnie z zarzadzeniem, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczacego komisji.

Grzegorz Flejszar

1.Kompletowanie dokumentacji przetargowe;.

2.Sprawdzanie oferty pod wzgledem zgodnosci z ustawa - prawo zaméwien publicznych i SIWZ.
3.Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

4. Zlozenie o$§wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp




5.Wykonywanie czynnos$ci powierzonych zgodnie z zarzagdzeniem, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczacego komisji.

Artur Pisarczyk 1.Sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym oraz zgodnosci z ustawg prawo zamoéwien

publicznych i SIWZ.

2. Sporzadzanie kompletnej dokumentacji przetargowe;.

3.Dokonanie punktacji ofert zgodnie z kryteriami SIWZ.

4 Przygotowanie i publikacja ogloszen.

5.Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

6.Przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow

zamoéwienia.

7. Dokonanie oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ, po szczegdtowym

zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

8. Opracowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow.

9. Badanie i ocena ofert.

10. Przedstawienie Kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcow, wyboru
oferty najkorzystniejszej, a takze wniosku o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

11. Przygotowanie uméw dostawy energii elektrycznej w podziale na jednostki organizacyjne
zamawiajacego objete postgpowaniem.

12. Przygotowanie protokohu z postgpowania.

13. Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.

14. Dokonywanie wszelkich innych niezbgdnych czynnosci do prawidtowego przygotowania i
prowadzenia postgpowania, a takze w zakresie powtdrzenia postepowania w przypadku
uniewaznienia.

15. Wykonywanie czynnosci powierzonych zgodnie z zarzadzeniem, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczgcego komisji.

Krzysztof Kwiecinski 1.Sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym.

2.Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

3.Zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.

4.Wykonywanie czynnosci powierzonych zgodnie z zarzadzeniem, w tym zadan wyznaczonych

przez przewodniczacego komisji.

Piotr Maszczak 1.Sprawdzanie ofert pod wzglgdem merytorycznym.

2.Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

3.Z%ozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.

4. Wykonywanie czynnosci powierzonych zgodnie z zarzadzeniem, w tym zadan wyznaczonych

przez przewodniczacego komisji.

Henryk Dada 1.Sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym.

2.Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

3.Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy pzp.

4.Wykonywanie czynnosci powierzonych zgodnie z zarzadzeniem, w tym zadan wyznaczonych

przez przewodniczacego komisji.
§3

W przypadku nie podpisania umowy przez wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana Komisja dokona

ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty spos$rdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich

ponownej oceny, chyba, ze, zachodza przestanki z art. 93 ust.1 ustawy prawo zamowien publicznych.

§4
1. Komisja rozpocznie pracg z dniem powotania.
2. Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy z wybranym wykonawcg lub uniewaznienia
postepowania w sprawie zamdwienia publicznego.
§5
Komisja ma prawo wnioskowa¢ o uniewaznienie przetargu w przypadkach okreslonych
w art.93 ust.] ustawy prawo zaméwien publicznych z 29 stycznia 2004r (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579

ze zm.)

§6
Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z regulaminem pracy, stanowigcym zat. nr 1 do niniejszego
Zarzadzeni

§7

Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiegania w miarg potrzeb opinii biegtych.

Burmistrz Sandomisrza ~

NACZELNIK WYDZIALU _—Marek Bronkouws
INSPEKTOR — .

Ao, VY mgr Tomasz Pidrkewski
.~

Joanna Pawelczyk




Zatacznik Nr 1 do
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REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powotanej przez Burmistrza Miasta w celu przeprowadzenia postepowania
0 zamOwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego, pn.: ,,Kompleksowa dostawa paliwa gazowego
dla Sandomierskiej Grupy Zakupowej”.

1

Komisja dziata pa podstawie Zarzadzenia Burmistrza Migsta Sandomierza Nr ... Aﬁs\ QD‘X \DQ) ................

zdnia ... Besdl. T

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi Sekretarz Komisji, oraz wskazany
Zarzadzeniem Cztonek Komisji.

4. Nieobecnos$¢ cztonka Komisji nie powoduje zawieszenia prac Komisji.

§2

1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione wnioski

cztonk6w komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowiazkéw stuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokdt, w ktérym w szczeg6lnos$ci opisuje sie: przebieg

posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego / sekretarza / cztonka komisji,

zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowiazkéw przez przewodniczgcego komisji.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien

zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem

braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zatacza sie réwniez
pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

4. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej trzech jej cztonkéw, w drodze glosowania lub
na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

5. W przypadku, gdy podczas nieobecnodci wigkszosci cztonkow, skfad Komisji wynosi mniej niz trzy osoby
Przewodniczacy Komisji zwréci sie do powolujacego sklad Komisji o uzupehienie skiadu Komisji o nowych
czionkow.

6. Czionek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotacza sie
do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

7.  Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie sie
z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

(98]

§3

1. Czlonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisji.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po zakonczeniu sesji
otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego os$wiadczenia ujawnig sie
na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku zmiany
w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest
do ponownego ztozenia o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu
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w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego
komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika
zamawiajacego.

4.  Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia
lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§4
1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w ogloszeniu o zamoéwieniu
iw SIWZ.

2. Komisja odsyla nie otwarte oferty wykonawcom, ktorzy zltozyli oferty po terminie, zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jaka zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie w/w zamdwienia.

4. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji podaje: - nazwe i siedzibe wykonawcy, - ceng oferty, -
okres gwarancji, - termin wykonania zamdéwienia, - warunki pfatnosci.

§5

1. W trakcie procedury oceny ofert do Komisji Przetargowej nalezy:

— sprawdzenie spelienia warunkéw wymaganych od wykonawcow,

sprawdzenie waznosci ofert,

wezwanie wykonawcow do ztozenia wyjasnien/uzupehienia oferty w zgodnie z ustawa Pzp,

formalna ocena ofert w zakresie art. 89 ust.1 i art. 24 ust. 1 i 2 — prawo zamoéwien publicznych

z ewentualnym zastosowaniem sankcji odrzucenia oferty lub wykluczenia Wykonawcy z postgpowania

(Komisja przedklada Burmistrzowi Miasta propozycj¢ odrzucenia lub wykluczenia z uzasadnieniem

faktycznym i prawnym),

— merytoryczna ocena ofert pod katem wyboru najkorzystniejszej oferty z uwzglednieniem przepiséw

art. 2 pkt. 5 oraz art. 91 ust.1 ustawy — prawo zamdwien publicznych.

2. Komisja przygotowuje: propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty i przedktada ja do zatwierdzenia
Burmistrzowi Miasta.

3. W przypadku zaistnienia przestanek wynikajacych z art. 182 ust. 6 — prawo zaméwien publicznych —
Komisja zawiesza bieg terminu zwiazania oferta

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust.1 — prawo zamdéwien publicznych

Komisja wystepuje do Burmistrza Miasta o uniewaznienie postgpowania.

Komisja przygotowuje do publikacji tre§¢ ogtoszenia o wyniku postgpowania.

Komisja sporzadza protokét ZP z zatacznikami i przedkltada go do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta.

7. Komisja Przetargowa koficzy swoja prace z dniem podpisania umowy z wybranym wykonawcg
lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamdéwienia publicznego.

Burmis Sandomierza -
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Joanna




